
Organisationsreglement (Pflichtenhefte) der Organe IG Erwachsenensport Uri 
   

 

Geschäftsstelle 

 

Die Auflistung hat provisorischen Charakter und soll innerhalb des ersten Geschäftsjahres laufend 

durch den Vorstand zusammen mit der Geschäftsstellenleitung revidiert werden 

 

Die Stelle ist halböffentlich und muss deshalb nichtausgeschrieben werden. Die Suche einer 

geeigneten Person erfolgt z.B. durch persönliche Kontakte. 

Die Wahl erfolgt durch den Vorstand 

Das Arbeitspensum beträgt 10 %. Arbeitsort ist daheim. 

Es gelten die Anstellungs- und Arbeitsbedingungen der kantonalen Verwaltung Uri 

Einrichtungen: Die Geschäftsstelle wird mit einem Laptop ausgerüstet 

Aufgaben: 

Bereitet die Vereinsleitungssitzungen in Zusammenarbeit mit dem Präsidium vor 

Erstellt und verschickt die Protokolle für Vorstandssitzungen und DV 

Verfasst Eingaben nach den Weisungen und Beschlüssen der Vereinsleitung 

Erledigt die Korrespondenz wo nötig in Absprache mit dem Präsidium 

Kontaktpflegen mit der Abteilung Sport und esa Schweiz 

Betreut die elektronischen Plattform (Homepage): Wo nötig Texte der Angebote redigieren, 

Aufschalten der von den Vereinen zur Verfügung gestellten Angebote. Löschen der abgelaufenen 

Termine.  

Eröffnet und betreuen eines Bank- resp. Postkonto 

Führt Vereinsbuchhaltung 

Ist für das Lohnwesen inkl. Sozialleistungen verantwortlich 

Führt die Mitgliederadressliste, betreut die Mitglieder und macht Mitgliederwerbung 

Erstellt den Jahresbericht zusammen mit dem Präsidium und Vorstand 

Führt das Archiv der Akten in elektronischer und schriftlicher Form 

 



Präsidium 

Befasst sich mit den Belangen des Erwachsenensport Uri und Schweiz 

Hält Kontakt mit der Abteilung Sport, esa Schweiz  und mit den Mitgliedern 

Wirbt um neue Mitgliedschaften 

Sammelt  Informationen zu sportpolitischen Themen 

Verfolgt die Sportentwicklungen und informiert den Vorstand 

Berät die IG-Mitglieder, dienst ihnen als Auskunfts-  und Dienstleistungsstelle  

Bereitet Sitzungen in Zusammenarbeit mit der Geschäftsstelle vor 

Leitet die Vorstandssitzungen und die Delegiertenversammlung 

Ist Verbindungsglied zu verwandten Verbänden und Organisationen 

Führt nach Absprache mit dem Vorstand Verhandlungen 

Initiiert und unterstützt sinnvolle Erwachsenensportentwicklungen 

Vertritt die IG in der Öffentlichkeit 

Gestaltet eine angenehme Zusammenarbeit 

Betreut die Mitgliederwerbung 

Kontrolliert die Kasse und die Mitgliederdatei 

(Sitzungsgelder laut Kantonaler Verordnung Uri) 

 

Vorstandsmitglieder 

Sind interessiert und motiviert in der IG mitzuarbeiten 

Nehmen an ca. 5 IG- Vorstandssitzungen teil 

Befassen sich mit sportspezifischen Belangen der IG 

Vertreten die Meinung der IG in der Öffentlichkeit 

Initiieren und unterstützen sinnvolle Entwicklungen im Erwachsenensportbereich 

Vertreten ihre Verbände, Vereine oder Organisationen (optimaler Informationsaustausch) 

Übernehmen Verantwortung in speziellen Bereichen 

Wählen die Geschäftsstelle 

(Sitzungsgelder laut kantonaler Verordnung Uri) 



Delegierte 

Vertreten ihre Organisation und sichern einen gegenseitigen, optimalen Informationsaustausch 

(Bring- und Holprinzip) 

Nehmen jährlich an einer DV teil 

Bringen jederzeit Anliegen ihrer Organisation in den Vorstand ein 

Wählen oder bestätigen den Vorstand und das Präsidium 

Helfen mit, Neue Mitglieder und Vorstandsmitglieder zu finden 

Erteilen dem Vorstand Decharge 

Interessieren sich für die Anliegen der IG-Erwachsenensport Uri 

Verabschieden Beschlüsse der Delegiertenversammlung 

(Sie erhalten von der IG keine Sitzungsgelder) 

Revisoren 

Überprüfen die Jahresrechnung und Beraten das Budget 

(Sie erhalten von der IG keine Sitzungsgelder) 

 

 

Altdorf, 30. Oktober 2015 

 

 

Der Präsident: Tumasch Cathomen 


